
Identificació del gestor amb certificat digital

Clica a l’apartat Operadors “Productor”

Visualitzaràs tota la llista de productors que gestiones i veuràs a la part 
superior la icona del excel i al costat la icona del importador

2. Triar el fitxer* excel del teu ordinador amb tota la informació obligatòria i 
emplena la resta de camps:

- Tècnic responsable de PI
- Certificació; individual o agrupada
- Agrupació, en cas de certificació agrupada
- Elaborador, camp opcional

Importar les parcel·les d’un productor per part del gestor 

Al Clicar la icona de l’importador s’obrirà aquesta pantalla:

1. Clica “Nova importació” de parcel·lari (requadre en verd)

3. Clica “Crea” i obtindràs una informació resum de la 
importació.

4. Clica “Validar fitxer”  a l'apartat Accions i obtindràs un 
resum del fitxer i a sota els Errors i els Avisos

. Errors; s’ha de modificar el fitxer i tornar-lo a carregar

. Avisos; s’informa de les dades que son estranyes, com 
indicar que la producció és zero, però com poden ser 
certes es pot tirar endavant amb la càrrega.

“Validar fitxer”



Importar les parcel·les d’un productor per part del gestor 

5. S’analitzen els errors i els avisos, i si convé es torna a 
carregar el nou fitxer.

6. Es carrega el fitxer DEFINITIU.

Es clica “Carregar fitxer” a l'apartat Accions

“Carregar fitxer”

A tenir en compte:

- El fitxer pot ser d’un sol productor o d’un conjunt de productors.

- El fitxer es pot tornar a carregar tantes vegades com necessiteu, el Registre del 
Consell tindrà la informació de la darrera càrrega, previ a l’auditoria ha d’estar 
correctament actualitzat i un cop finalitzada l’auditoria ja no es pot tornar a 

carregar. 

Sobre el fitxer: 

- El contingut i el format del fitxer està exposat a la Nota informativa núm. 4 
que està penjada a la web del Consell

- S’ha de conservar el format del excel i els camps indicats com a obligatoris 
han de figurar.
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